Manual NBUs e-tjanster

Registrera ndrvaro studiecirklar och annan folkbildningsverksamhet

Logga in i tjansten
Du loggar in i e-tjanster pa webbadressen etjanster.nbv.se, du loggar in med ditt personnummer/
LMA-nummer och |8senordet du har valt eller fatt av NBV, har du glomt ditt I6senord kan du begdra
ett nytt fran inloggningssidan sa skickas det till din e-postadress/mobilnummer du har registrerad hos

NBV.

1.

Klicka pa det arrangemang du vill registrera

sammankomst och nédrvaro pa.

Sok arrangemang (n... Q g

Valkommen Test!

Mina arrangemang

Filtrera Registrera narvaro

v

123909, Exempelarrangemang
1 ' ' ‘ Exempel Lokal: NBV Nésta

forening sammankomst:
2021-06-17

BV

2. Lds igenom vilkoren
3. Kryssaiom du godkdnner
4. Klicka pa Godkénn

Villkor att godkénna

* Du ska hantera deltagares personuppgifter pa
ett varsamt satt och i enlighet med GDPR.

* Du som cirkelledare ansvarar ocksa for att

rapporteringen pa narvarolistan ar korrekt. NBV
finansieras av offentliga skattemedel och vi

2 som organisation tar forsok till fusk med

skattemedel pa stort allvar. Vid fusk kommer vi

att krdva pengar tillbaka och vid

brottsmisstanke gors polisanmalan.

Jag intygar att jag tagit del av information om
mitt ansvar som cirkelledare for NBV.

3 Jag godkénner de allménna villkoren

il Godkinn >

Senast uppdaterad
2021-06-21


https://etjanster.nbv.se/

Hantera arrangemang Skapa sammankomst

7. Fylli datumet fér sammankomsten
8. Fylli starttid for sammankomsten
9. Fylli sluttid fér sammankomsten
10.Lat védrdet 1 sta kvar i rutan

Né&r du skapade ditt arrangemang valdes
ett startdatum. Denna sammankomst finns
redan upplagd och du kan da hoppa till
steg 13 fOr att registrera ndrvaro pa den.

5. Klicka pa Hantera arrangemang
6. Klicka pa L&gg till ssmmankomst

i)
Registrera narvaro 5
1239009 - Hantera

EXEMPELARRANGEMAN | arrangemang
G (EXEMPEL FORENING)

Lagg till sammankomst/er

Andra sammankomst/er

BElNL  Hantera dokument

Lagg till deltagare/ledare

Andra JEEEETCIER HIELEN

Visa deltagarlista

1 9 Kontakta deltagare
Kontakta arransvarig

Oversikt sammankomster

BV

11. Vdlj lokalen ni tréffades i

12. Skriv om du vill notera ndgot om tréffen

klicka

pa Spara

Skapa

Datum *

ny sammankomst

7 2021-0

6-24

Starttid *

8 18:00

Sluttid *

9 19:30

Veckodagar

Tors

Planerat

Fre
Lor

Sén

antal sammankomster

i) |

st

Lokal

11 Biblioteket

Ledare

Test Person

Notering

12

- I
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Registrera ndrvaro

Oversikt och signering

13. Kryssai de personer som deltog pa
sammankomsten.

14. V&l antalet studietimmar som
sammankomsten varade.

Nér du fyllt i falten kommer det komma upp en
ruta som visar att sasmmankomsten &r sparad.

< 2021-06-17 >

Sammankomst 2021-06-17
kl 18:00-19:45

Lokal: NBV

Sammankomst 1 av 2

Andra sammankomst

Namn Kryssa i alla: Narvarande
1 e Test Person (huvudledare)
2 Exempeldeltagare 1 14
3 Exempeldeltagare 2
Summa antal nérvarande 3

Studietimmar @ 45 min denna sammankomst

151> .

Foregaende Nésta

Behdver du mer hjalp

Om du har ett rétt utropstecken pa
Arbetsplan behdver du klicka pa den och
fylla i uppgifterna innan du kan
avsluta/signera arrangemanget.

Klicka pa Hantera arrangemang om du vill
andra/lagga till ssmmankomster, deltagare.
Anvand pilarna for att réra dig mellan
arrangemangets sammankomster.

N&r arrangemanget har uppnatt
grundkriterierna finns det mdjlighet att
signera arrangemanget. Arrangemanget
blir da avslutat och du inte ldgga till eller
dndra nagot mer.

Sok arrangemang (n

Registrera narvaro

1239009 -

EXEMPELARRANGEMA
NG (EXEMPEL Hantera B
FORENING) arrangemang

< 2021-06-17 > C

Sammankomst 2021-06-17
kl 18:00-19:45

Lokal: NBV

Sammankomst 3 av 3

Andra sammankomst

Namn Kryssa i alla: Nérvarande
1 e Test Person (huvudledare)
2 Exempeldeltagare 1
3 Exempeldeltagare 2
Summa antal nérvarande 3

Studietimmar & 45 min denna sammankomst

2 v

Féregaende Nésta

< Tillbaka Till signera > D

Du kan alltid kontakta din verksamhetsutvecklare pa NBV sa hjalper denna dig vidare. Pa var
webbsida finns mer st6d att tillga, du finner bland annat filmer pa webbadressen nbv.se/e-tjanst

B‘“I
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https://www.nbv.se/e-tjanst

